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1. INFORMATII GENERALE

Finalizarea studiilor universitare de master, care reprezinta ciclul II de studii universitare, se
face prin elaborarea si sustinerea disertatiei.

Disertatia trebuiec sa demonstreze cunoasterea stiintificd avansatd a temei abordate si sa
contind elemente de originalitate care sa reflecte contributia personalda a absolventului la
solutionarea unor probleme teoretice si practice din domeniul de specializare al masterului absolvit.

Scopul ghidului este de a pune la dispozitia absolventului informatiile necesare elaborarii
disertatiei si de a oferi un caracter unitar elaborarii si evaluarii acesteia. Respectarea etapelor de
catre masteranzi si cadrele didactice care coordoneaza elaborarea disertatiei contribuie la ridicarea

nivelului calitativ al lucrarilor.

2. ETAPE PARCURSE iN VEDEREA FINALIZARII STUDIILOR LA MASTER

Pentru finalizarea studiilor de master prin sustinerea disertatiei trebuie parcurse urmatoarele
etape:
Alegerea temei de cercetare;
Alegerea cadrului didactic coordonator;
Stabilirea cuprinsului disertatiei impreuna cu cadrul didactic coordonator;

Documentarea in vederea realizarii disertatiei;

o > 0w DN

Redactarea disertatiei (Disertatia este compusa din trei parti: partea I-a: Referatul 1,
partea a ll-a: Referatul 2 si partea a I1I-a: Lucrarea finald);
6. Realizarea prezentarii finale in format digital pentru sustinerea in fata comisiei si

discutarea acesteia cu cadrul didactic coordonator.

3. ALEGEREA TEMEI DE CERCETARE

Studentul va alege tema disertatiei din tematica cadru propusa de departamentele facultatii,
sau va propune o tema personald, corelata cu profilul domeniului studiat.
Criteriile care stau la baza stabilirii temei sunt:

e gctivitatea actuala sau viitoare a absolventului de master;



e aptitudinile acestuia de cercetare, analiza si prezentare a unei teme studiate;
e posibilitatile de documentare teoretica (literatura de specialitate, abilitatile
absolventului de studiu ntr-o limba de circulatie internationald) si practica (accesul

la date concrete preluate din teren).

4. ALEGEREA CADRULUI DIDACTIC COORDONATOR

Studentul isi va alege cadrul didactic coordonator, urmarind indeplinirea urmatoarelor dupa
urmatoarele cerinte:

e cadrul didactic coordonator trebuie sa fie un cadru didactic avand cel putin gradul de
sef lucrari, inscris n lista cadrelor didactice coordonatoare, afisata de departamente
la inceputul anului universitar;

e tema aleasa pentru disertatie trebuie sa aiba o legatura cu disciplina predata de cadrul
didactic coordonator in cadrul programului de studii universitare de master;

e sd existe o comunicare liberd intre cadrul didactic si student, bazata pe respect si

apreciere reciproca.

5. STABILIREA CUPRINSULUI DISERTATIEI

Planul disertatiei se va intocmi de catre masterand impreuna cu coordonatorul stiintific.

Coordonatorul este in masura sa stabileasca ce probleme vor fi abordate si in ce ordine vor fi
prezentate. El va tine seama de cerintele comisiilor de examinare si va indruma studentul sa le
respecte Tn abordarea temei de cercetare.

Lucrarea finala trebuie sa reflecte cunostintele dobandite de absolvent pe parcursul studiilor,
precum si insusirea unor deprinderi de munca intelectuala, capacitatea de sintetizare a informatiei si
de redactare a unui text stiintific.

Responsabilitatea, in ceea ce priveste continutul si forma, 1i revin in intregime absolventului.
Redactarea lucrarii trebuie sa se faca in conformitate cu cerintele acestui ghid, iar nerespectarea
recomandarilor atrage dupa sine penalizari in notare si poate duce chiar la respingerea lucrarii de

catre secretarul comisiei, in momentul inscrierii pentru sustinerea disertatiel.



6. DOCUMENTAREA IN VEDEREA REALIZARII DISERTATIEI

Etapa de documentare trebuie sd conduca studentul la cunoasterea si descrierca stadiului
actual al cunoasterii din domeniul temei disertatiei, principalele concepte, principii, metode, tehnici
si tehnologii care se vor afla la baza dezvoltarii lucrarii sale.

Etapa de documentare trebuie sa fie incheiatd la inceputul sesiunii de examene aferentd
semestrului I al anului universitar.

Pe perioada documentarii, in vederea fundamentarii stiintifice a disertatiei, studentul va fi
consiliat si orientat de catre coordonatorul stiintific, in scopul insusirii de catre student a

cunostintelor referitoare la subiectul abordat si la domenii inrudite.

7. CONTINUTUL GENERAL AL DISERTATIEI

Structura disertatiei este urmatoarea:
e cuprinsul lucrarii;

e prezentarea obiectivului lucrarii, a cadrului teoretico-metodologic si empiric al lucrérii,

precum §i un scurt rezumat al lucrarii;
e prezentarea aspectelor teoretice pe care se fundamenteaza tema abordata;

e prezentarea metodologiei de lucru pentru tema abordata (modalitati, formule, relatii si
modele de calcul si analiza; aspecte institutionale si legislative in domeniu, experiente

existente Th domeniu etc.);

e prezentarea unei aplicatii practice/studiu de caz (fundamentatd/fundamentat pe date reale

actuale) in care sa se aplice aspectele teoretice si metodologice prezentate anterior;
e extragerea de concluzii si formularea de propuneri pe baza acestor concluzii;

e prezentarea unor concluzii generale utile din perspectiva lucrarii elaborate: noi directii
de continuare a cercetdrii efectuate, polemici stiintifice cu puncte de vedere consacrate

etc.;

¢ Dibliografia, listata in ordinea alfabetica a autorilor, a principalelor surse de documentare
privind elaborarea disertatiei (atat pentru partea teoretico-metodologica precum si pentru

partea aplicativa);



anexele ce cuprind orice materiale relevante pentru disertatie dar a caror includere in

corpul lucrarii ar ingreuna parcurgerea sau intelegerea lucrarii, ca de exempl:
- tabele cu date si rezultate;
- produse grafice;
- programe rulate pe calculator, cu calculele efectuate in beneficiul lucrarii;

- adrese de recomandare a lucrarii sau de apreciere a unor activitati desfasurate de

catre absolvent 1n legatura cu elaborarea lucrarii, etc., daca este cazul.

Detaliat pe cele trei parti ale disertatiei, structura este repartizatd dupa cum urmeaza.

Referatul 1 va avea urmétoarea structura:

1
2
3
4.
5
6

Cuprins;

Prefata cu prezentarea obiectivului referatului;

Prezentarea aspectelor teoretice pe care se fundamenteaza tema abordata;
Concluzii;

Bibliografie;

Anexe.

Referatul 2 va avea urmétoarea structura:

1.
2.

Cuprins;

Prefata cu prezentarea obiectivului referatului;

Prezentarea metodologiei de lucru pentru tema abordatd (modalitdti, formule, relatii si
modele de calcul si analiza; aspecte institutionale si legislative in domeniu, experiente
existente Th domeniu etc.);

Concluzii;

Bibliografie;

Anexe.

Lucrarea finala va avea urmatoarea structura:

Cuprins;

Prefata cu obiectivului lucrarii, a cadrului teoretico-metodologic si empiric al lucrarii,
precum si un scurt rezumat al lucrarii;

Prezentarea sintetica, In rezumat (pe baza celor doua referate) a aspectelor teoretice pe

care se fundamenteaza tema abordat si a metodologiei de lucru pentru tema abordata,

Prezentarea unei aplicatii practice/studiu de caz (fundamentatd/fundamentat pe date reale

actuale) in care sa se aplice aspectele teoretice si metodologice prezentate anterior;

Extragerea de concluzii si formularea de propuneri pe baza acestor concluzii;



6. Concluzii generale utile din perspectiva lucrarii elaborate: noi directii de continuare a

cercetarii efectuate, polemici stiintifice cu puncte de vedere consacrate etc.;

7. Bibliografie;
8. Anexe (lista de figuri si lista de tabele).

8. REGULI DE REDACTARE A DISERTATIEI

Continutul disertatiei trebuie sa corespundd cu tema aleasd, fiind recomandata evitarea
informatiilor redundante si cu caracter repetitiv. Este obligatoriu ca textul sa fie redactat cu claritate,
concizie, cu respectarea regulilor gramaticale si a normelor de redactare a unui text stiintific.

Partea scrisa va respecta normele prezentate in Anexele 1-7.

1. Disertatia (toate cele trei parti) va fi redactata pe format A4. Numarul de pagini va fi de
aproximativ 15-20 pentru fiecare dintre cele doua referate si 35-55 pentru lucrarea finala, in functie
de tema si de modul de tratare. Redactarea se va face cu respectarea urmatoarelor reguli:

e disertatia trebuie redactata cu respectarea normelor Academiei Romane cu privire la
redactarea textelor (utilizarea diacriticelor, indentarea paragrafelor, ghilimele etc.);

e disertatia trebuie redactata 1intr-un limbaj academic, impersonal, caracteristic
lucrarilor stiintifice;

e disertatia trebuie legatd corespunzdtor (copertare - legarea cu sind metalicd tip

»carte”, cu ,,surub”, cu spirald de plastic etc.).

2. Pentru oglinda paginii se vor utiliza urmatoarele valori pentru margini:
e stanga: 2,5cm;
e dreapta: 2,5 cm;
e sus:2cm;

e jos:2cm.

3. Spatiere intre randuri a textului va fi de 1 linie (Format->Paragraph->Line spacing->

single).
4. Tnainte de fiecare paragraf se lasa 6 pt (Paragraph->Spacing->Before->6pt);

5. Paragrafele vor fi aliniate la 1,27 (Paragraph->Tabs), iar primul rand al fiecarui paragraf

va avea o indentare de 1,5 cm (Format->Paragraph-> Indentation-> Left)



6. Alinierea textului in cadrul paragrafelor normale va fi intre marginile din stanga si dreapta
(justified). Exceptie fac titlurile capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor

si figurilor.

7. Corpul de litera (fontul) utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, Arial, Arial

Narrow, cu dimensiunea de 12 textul, iar titlurile cu 14 boldat.

8. Numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pana la ultima paginid a
lucrarii, dar numarul paginii nu apare pe copertd. Numarul de pagind se insereazd in subsolul

paginii, centrat.

9. Antetul paginii apare incepand cu prima pagina dupa cuprins si va contine pe primul rand
numele masterandului (in stanga) si textul ,,Disertatie”/,,Referatul 17/, Referatul 2”, dupa caz, (in
dreapta), iar pe al doilea rand, aliniat la dreapta, programul de studii universitare de master absolvit.

Corpul de litera este acelasi cu cel utilizat in text, dar cu dimensiunea de 10.

10. Tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentind numarul capitolului, iar cea de a
doua reprezentand numarul de ordine al tabelului in capitolul respectiv. Dupa numar, fiecare tabel
are numar si un titlu care se scrie deasupra tabelului, aliniat la marginea din dreapta, cu font de
dimensiune 10. Daca este cazul, sursa datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile din
stanga si dreapta (justified), indicdnd Tn mod obligatoriu numele autorului(lor), lucrarea (cartea),

editura, anul, pagina sau adresa de Internet completa.

11. Figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran, desene etc.) se numeroteaza
cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul de ordine al
figurii Tn capitolul respectiv. Dupa numar, fiecare figura are si un titlu care se scrie sub figura,
centrat, cu font de dimensiune 10. Daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul imediat urmator,
justified, indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de

Internet completa.

12. n situati in care se citeaza (ex. definitii, puncte de vedere, clasificari, etc.), se
mentioneaza valori sau se explica anumiti termeni (ex. formulele folosite), se vor indica sursele de
citare. Mentionarea surselor in text se face prin indicarea intre paranteze rotunde a prenumelui si a
numelui autorului/autorilor si a anului de publicare a lucrarii (ex.: (Ana Virsta, Sorin Cimpeanu,
2003) sau (Virsta, 2002) sau (Cimpeanu et al., 2014)). Se va utiliza fontul utilizat la redactarea

textului. Sursele trebuie sa apara si in bibliografia de la sfarsitul lucrarii.



3. Toate sursele utilizate, inclusiv cele de pe Internet, trebuie indicate in lucrare, cu

respectarea urmatoarelor reguli:

toate fragmentele de text reproduse exact, chiar si in traducere proprie din alta limba,
sunt scrise ntre ghilimele, cu precizarea sursei;

reformularea in cuvinte proprii a textelor scrise de catre alti autori se va face
indicand referinta precisa la autori;

rezumarea ideilor altor autori se va face indicand referinta precisa la textul original.

14. Bibliografia se structurcaza astfel: materiale tiparite (carti si capitole in carti, articole si

lucrari conferinte tiparite) si surse electronice (articole si lucrari conferinte disponibile on line, site-

uri consultate). Aceste liste bibliografice se vor ordona alfabetic si vor respecta urmatoarele reguli

de redactare:

Nota

carte cu un singur autor (exemplu: Virsta A. (2005) — Gospodarirea apelor, editura
Cartea Universitara, Bucuresti);

carte cu mai multi autori (exemplu: Hancu S., Marin G., Virsta A. (2003) —
Transportul si dispersia poluantilor,editura Bren, Bucuresti);

articol dintr-o revista care a fost consultatd in forma tiparita (exemplu: Cimpeanu C.
(2007) — Pollution with Heavy Metals in the Water-Soil-Plant System from a
Northern Romanian Area Journal of Environmental Protection and Ecology - JEPE,
p.71-72);

articol dintr-o revista la care s-a avut acces on-line (cu indicarea adresei de internet
la care a fost studiatd);

note de curs (exemplu: Manea, R. — Tehnici si tehnologii de trasare a lucrarilor

ingineresti, note de curs, 2010).

: Tiparirea tuturor paginilor lucrarii se va realiza doar pe o fata a fiecarei foi.

9. PREDAREA DISERTATIEI

Studentul va preda Referatul 1 la sfarsitul primului semestru iar Referatul 2 in saptdména a

saptea din cel de-al doilea semestru al anului universitar in curs, la datele stabilite de coordonatorul

stiintific. Pe baza acestor referate, coordonatorul stiintific va pune note la disciplinele: Practica si

Elaborare disertatie.



Absolventul va prezenta coordonatorului stiintific Partea a treia a disertatiei: Lucrarea finala
la data stabilitad prin graficul de invatamant al anului universitar in curs.

Absolventul va preda Lucrarea finala la Secretariatul FIFIM in perioada specificata in
Graficul de invatamant al anului universitar in curs. Lucrarea finald se redacteaza intr-un singur
exemplar si se preda la secretariat avand atasat si CD — ul continand formatul electronic. In situatia
in care sustinerea disertatiei este organizata exclusiv on-line, absolventul va preda la Secretariatul
FIFIM, on-line, doar varianta in format electronic.

Totodata, Lucrarea finald va fi trimisa on-line si Secretarului Comisiei de disertatie spre a fi
prezentat Comisiei de disertatie.

Secretarul Comisiei de disertatic va prelua de la secretariatul facultatii disertatiile si le va

prezenta Comisiei de disertatie in ziua sustinerii.

10. REGULI DE PREZENTARE SI SUSTINERE A DISERTATIEI

Cele doua referate se prezinta in format scris coordonatorului stiintific, iar pentru notarea
fiecarui referat, coordonatorul stiintific va avea in vedere urmatoarele:
e continutul referatului;
e respectarea regulilor de redactare;
e respectarea termenelor stabilite pentru diferitele etape;

e raspunsurile la Intrebarile adresate absolventului in momentul predarii referatului.

Prezentarea si sustinerea disertatiei se face in fata comisiei de examinare. Evaluarea
disertatiei va avea in vedere urmatoarele:
e relevanta temei in raport programul de studii absolvit;
e continutul lucrarii;
e modul de redactare a lucrarii;
e modul de prezentare a lucrarii;
e raspunsurile absolventului la intrebarile adresate de membrii comisiei.
Nota finala obtinutd de catre absolvent reprezinta rezultatul evaluarii comisiei, in urma

prezentarii §i sustinerii acesteia de catre absolvent.

Reguli de prezentare si sustinere a disertatiei:
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1. Absolventii vor fi anuntati din timp asupra datei, orei si locului la care isi vor sustine

disertatia in fata comisiei. Neprezentarea absolventului la data, ora si locul stabilite poate atrage

eliminarea acestuia din examen. In situatiile prevazute de legislatia in vigoare, sustinerea disertatiei

poate fi organizata si on-line.

2. Absolventul isi va sustine rezultatele cercetdrii realizate cu ajutorul unei prezentari

multimedia Tn format digital, de exemplu, in MS PowerPoint.

3. Timpul maxim de prezentare pentru fiecare absolvent este de 10 minute, urmat de 7-10

minute pentru intrebari, raspunsuri si discutii.

4. Membrii comisiei pot adresa absolventului oricate intrebari doresc, referitoare la subiectul

disertatiei si/sau metodologiei si resurselor utilizate.

5. Recomandari pentru realizarea prezentarii multimedia:

prezentarea va contine intre 15 si 30 diapozitive (slide-uri), in functie de natura
informatiilor incluse pe acestea (text, grafice, imagini etc.);

prezentarea va incepe cu un slide care va contine titlul lucrarii, numele absolventului
si numele cadrului didactic coordonator;

al doilea slide va contine cuprinsul prezentarii;

al treilea slide ce va cuprinde cuvinte cheie (keywords) (cu ajutorul acestuia se vor
prezenta cele mentionate in introducerea disertatiei);

8-20 slide-uri cu text, tabele, figuri (cu ajutorul acestora se vor prezenta acele
aspecte ale lucrdrii ce se doresc a fi comunicate comisiei);

1-2 slide-uri pentru concluzii;

slide-urile nu vor contine prea mult text, iar textul va fi redactat cu corp de litera
mare (min. 18);

lucrarea va fi sustinuta liber, fara a citi de pe slide-uri, iar absolventul va avea o

tinuta si o atitudine corespunzatoare momentului.

6. Comisia de Disertatie delibereaza si anuntd public rezultatele obtinute de fiecare student

la aceasta proba. In evaluare se vor lua in considerare toate aspectele descrise de acest ghid.
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11. ARHIVAREA DISERTATIILOR

Disertatiile se arhiveaza in format scris si/sau electronic, dupa caz, si sunt pastrate in

conformitate cu normele legale privitoare la arhivarea documentelor scolare.

12. ANEXE

Anexa 1 — Coperta lucrarii

Anexa 2 — Prima pagind a lucrarii

Anexa 3 — Tema lucrarii

Anexa 4 — Declaratie standard privind originalitatea lucrarii

Anexa 5 — Exemplu de cuprins

Anexa 6 — Exemplu pentru lista de figuri si lista de tabele

Anexa 7 — Exemplu de redactare al unei pagini din lucrare

Prezentul Ghid a fost aprobati in sedinta Consiliului Facultatii de Imbunatitiri Funciare si
Ingineria Mediului din data de 15.11.2010, revizuit si aprobat in sedintele Consiliului Facultatii de
Imbunatatiri Funciare si Ingineria Mediului din data de 10.02.2015 si din data de 12.11.2020.

DECAN,

Prof. univ. dr. Ana VIRSTA
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(Anexa 1)
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRONOMICE SI MEDICINA VETERINARA DIN BUCURESTI

FACULTATEA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE SI INGINERIA MEDIULUI
CICLUL Il DE STUDII UNIVERSITARE — MASTER

PROGRAMUL DE STUDII:

INVATAMANT CU FRECVENTA / CU FRECVENTA REDUSA

DISERTATIE

Coordonator stiintific,
Titlul didactic Nume Prenume

Absolvent,
Titlul Prenume Nume

Anul
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(Anexa 2)

UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRONOMICE SI MEDICINA VETERINARA DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE SI INGINERIA MEDIULUI
CICLUL Il DE STUDII UNIVERSITARE — MASTER

PROGRAMUL DE STUDII:

INVATAMANT CU FRECVENTA / CU FRECVENTA REDUSA

Titlul lucrarii

Coordonator stiintific,
Titlul Nume Prenume

Absolvent,
Titlul Nume Prenume

Anul
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(Anexa 3)
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRONOMICE SI MEDICINA VETERINARA DIN BUCURESTI

FACULTATEA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE SI INGINERIA MEDIULUI
CICLUL Il DE STUDII UNIVERSITARE — MASTER

PROGRAMUL DE STUDII:

INVATAMANT CU FRECVENTA / CU FRECVENTA REDUSA

DISERTATIE

Tema lucrarii: ...

Data stabilirii temeit: ...

Continutul Referatului 1: ...

Termen de predare pentru Referatul 1: ...

Continutul Referatului 2: ...

Termen de predare pentru Referatul 2: ...

Continutul Lucrarii finale: ...

Termen de predare pentru Lucrarea finala: ...

Coordonator stiintific,
Titlul Nume Prenume
Absolvent,
Titlul Nume Prenume
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(Anexa 4)

Declaratie de onestitate

Prin prezenta declar ca Disertatia cu titlul ,,7it/ul complet al lucrarii” este scrisa de mine cu
respectarea normelor de etica academica, este originala si nu a mai fost prezentata la o alta facultate

sau institutie de Tnvatadmant superior din tara sau strainatate.

Bucuresti, data

Absolvent,
Titlul Prenume Nume

(semndtura in original)
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(Anexa 5)

Cuprins (exemplu)

Prefata/INTrOTUCETE........eocveicieictee ettt b e e be e sbe e s be e sbeesbbesbe e ebe s ebessaeeebeesbeesbeeabeeeaeesaeesrtesneesbees 7
LO2=T o1 (o] [ I TSP T PSP PP PR 9
TP T TS U RPN 9
ST 10

I TSRS 14
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1R ST TP TP UP P PTPR TP p
(010] 1101 11 74 | OSSR USSP p
N 1= N
BIBIIOGIATIE. ...t b bt r e p
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Figura 1.1: Denumire
Figura 1.2: Denumire
Figura 1.3: Denumire
Figura 2.3: Denumire
Figura 3.1: Denumire
Figura 3.3: Denumire

Tabel 1.1:
Tabel 1.2:
Tabel 1.3:
Tabel 2.4:
Tabel 3.1:
Tabel 3.2:

Denumire

Lista figurilor (exemplu)

14

16

18

25

36

37

Lista tabelelor (exemplu)

12

Denumire

13

Denumire

14

Denumire

28

Denumire

34

Denumire

36
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(Anexa 6)



(Anexa 7)
CAPITOLUL 1-............
1.1 Subcapitol..........

1.1.1 Paragraf.........

1.1.2 Paragraf.............

Tabelele si figurile vor fi pozitionate centrat pe pagina. Numarul acestora se va scrie cu
Times New Roman 10 Italic, iar denumirea cu Times New Roman 10 Bold ltalic.

Tabelul 1.1 — Denumire tabel

Figura 1.1 — Denumire figura

19



