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1. INFORMATII GENERALE

Proiectul de diploma reprezinta o lucrare scrisa ce se redacteaza de catre student sub
indrumarea stiintifica a unui cadru didactic de specialitate si se sustine la finalizarea studiilor
de licenta.

Procesul de elaborare si sustinere a proiectului de diploma reprezinta propriul efort de
cercetare si de redactare si reflecta nivelul de pregatire profesionala a viitorului inginer,
inclusiv capacitatile acestuia de cercetare stiintifica.

Scopul ghidului este de a pune la dispozitia studentului/absolventului informatiile
necesare elaborarii i sustinerii proiectului de diploma si de a oferi un caracter unitar
elaborarii si evaluarii acesteia. Respectarea etapelor de catre studenti si cadrele didactice care
coordoneaza elaborarea proiectului de diploma contribuie la ridicarea nivelului calitativ al
lucrarilor.

2. ALEGEREA DISCIPLINEI, CADRULUI DIDACTIC COORDONATOR SI
TEMEI PROIECTULUI DE DIPLOMA

Prima etapa in finalizarea studiilor de licenta este alegerea disciplinei si a cadrul didactic
coordonator de catre student tinand cont de urmatoarele cerinte:

> fiecare student — din anul IV - al Facultitii de Tmbunatatiri Funciare si Ingineria
Mediului (FIFIM) are obligatia de a-si alege un profesor coordonator in termen de 30
de zile de la Tnceperea anului universitar;

» cadrul didactic coordonator trebuie sa fie un cadru didactic avand cel putin gradul de
sef lucrari Tnscris n lista cadrelor didactice coordonatoare, afisata la avizierul si pe
site-ul facultatii;

» proiectul de diploma se poate realiza si in cotutela;

» confirmarea alegerii coordonatorului se face prin completarea unei Cereri precizand
disciplina §i numele cadrului didactic indrumator semnatd de student si de
coordonator. Cererile vor fi centralizate de catre secretariat si vor fi afisate la avizierul
si pe site-ul facultatii;

» dupa afisarea listei de repartizare pe cadre didactice, studentii vor lua legatura cu
indrumatorii in termen de maxim o saptamana, pentru formularea Temei proiectului
de diploma,

» Intre 1-15 noiembrie fiecare cadru didactic desemnat pentru indrumarea proiectelor
de diploma trimite on-line catre Secretariatul Departamentului Temele proiectelor de
diploma spre a fi supuse aprobarii Biroului de Conducere a Facultatii. Se va face o
scurta descriere a temei prin prezentare problematicii si obiectivele ce trebuie atinse,
eventual metodele si tehnicile folosite in abordare;

» dupa aprobarea elementelor mentionate, sunt facute publice pand la data de 30
noiembrie a fiecdrui an universitar: numele indrumaétorilor, numarul de proiecte
indrumate si temele propuse.



3. STABILIREA CUPRINSULUI PROIECTULUI DE DIPLOMA

Cuprinsul proiectului de diploma se va intocmi de catre student impreund cu
indrumatorul stiintific.

Coordonatorul este Tn masura sa stabileasca ce probleme vor fi abordate si in ce ordine
vor fi prezentate. El va tine seama de cerintele comisiilor de examinare si va indruma
studentul sa le respecte in abordarea temei de cercetare.

Lucrarea finala trebuie sa reflecte cunostintele dobandite de absolvent pe parcursul
studiilor, precum si insusirea unor deprinderi de munca intelectuald, capacitatea de sintetizare
a informatiei si de redactare a unui text stiintific.

Responsabilitatea, in ceea ce priveste continutul si forma, 1i revin in intregime
absolventului. Redactarea proiectului trebuie sa se faca in conformitate cu cerintele acestui
ghid, iar nerespectarea recomandarilor atrage dupa sine penalizari in notare si poate duce
chiar la respingerea proiectului de diploma de catre coordonatorul stiintific al lucrarii.

4. DOCUMENTAREA

Etapa de documentare trebuie sa conduca studentul la intelegerea si descrierea stadiului
actual al cunoasterii din domeniul temei proiectului de diploma, principalele concepte,
principii, metode, tehnici si tehnologii care vor sta la baza dezvoltarii proiectului.

Etapa de documentare trebuie sa fie incheiata la Inceputul sesiunii de examene aferentd
semestrului I al anului universitar.

Pe perioada documentarii, in vederea fundamentarii stiintifice a proiectului de diploma,
studentul va fi consiliat si orientat de cétre coordonatorul stiintific, in scopul Tnsusirii
cunostintelor referitoare la subiectul abordat si la domenii inrudite.

5. REGULILE GENERALE DE REDACTARE A REFERATELOR SI A
PROIECTULUI DE DIPLOMA

Continutul lucrarii trebuie sa corespunda cu tema aleasd, fiind recomandata evitarea
informatiilor redundante si cu caracter repetitiv. Este obligatoriu ca textul sa fie redactat cu
claritate, concizie, cu respectarea regulilor gramaticale si a normelor de redactare a unui text
stiintific.

Partea scrisa va respecta normele prezentate in Anexele 1-7.

1. Proiectul de diploma (cele doua referate si proiectul final) vor fi redactate pe format
A4, numarul total de pagini fiind Intre 50 si 80, depinzand de natura temei $i de modul de
abordare a acesteia:

e lucrarea trebuie scrisd cu respectarea normelor Academiei Roméane cu privire la
redactarea textelor (utilizarea diacriticelor, indentarea paragrafelor, ghilimele etc.);



e proiectul de diploma trebuie elaborat Tintr-un limbaj academic, impersonal,
caracteristic lucrarilor stiintifice;

2. Pentru oglinda paginii se vor utiliza urmatoarele valori pentru margini:

e stanga: 2,5 cm;
e dreapta: 2,5 cm;
e Sus:2cm;

e jos:2cm.

3. Spatiere intre randuri a textului va fi de 1 linie (Format->Paragraph->Line spacing->
single).

4. Tnainte de fiecare paragraf se lasa 6 pt (Paragraph->Spacing->Before->6pt);

5. Paragrafele vor fi aliniate la 1,27 (Paragraph->Tabs), iar primul rand al fiecarui paragraf
va avea o indentare de 1,5 cm (Format->Paragraph-> Indentation-> Left)

6. Alinierea textului in cadrul paragrafelor normale va fi intre marginile din stanga si dreapta
(justified). Exceptie fac titlurile capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele
tabelelor si figurilor.

7. Corpul de litera (fontul) utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, Arial, Arial
Narrow, cu dimensiunea de 12 textul, iar titlurile cu 14 boldat.

8. Numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pana la ultima pagina a lucrarii,
dar numarul paginii nu apare pe copertd. Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii,
centrat.

9. Antetul paginii apare incepand cu prima pagind dupa cuprins si va confine pe primul rand
numele studentului (in stanga) si textul ,,Proiect de diploma”/,,Referatul 17/,,Referatul 2”,
dupa caz, (in dreapta), iar pe al doilea rand, aliniat la dreapta, programul de studii de licenta
absolvit. Corpul de litera este acelasi cu cel utilizat in text, dar cu dimensiunea de 10.

10. Tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a
doua reprezentand numarul de ordine al tabelului in capitolul respectiv. Dupad numar, fiecare
tabel are numar si un titlu care se scrie deasupra tabelului, aliniat la marginea din dreapta, cu
font de dimensiune 10. Daca este cazul, sursa datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre
marginile din stdnga si dreapta (justified), indicand in mod obligatoriu numele autorului(lor),
lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de Internet completa.

11. Figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran, desene etc.) se numeroteaza
cu 2 cifre, prima reprezentdnd numarul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul de ordine
al figurii in capitolul respectiv. Dupa numar, fiecare figura are si un titlu care se scrie sub
figurd, centrat, cu font de dimensiune 10. Daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul
imediat urmator, justified, indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul,
pagina sau adresa de Internet completa.

12. In situati in care se citeaza (ex. definitii, puncte de vedere, clasificari, etc.), se
mentioneaza valori sau se explicad anumiti termeni (ex. formulele folosite), se vor indica
sursele de citare. Mentionarea surselor in text se face prin indicarea intre paranteze rotunde
a prenumelui si a numelui autorului/autorilor i a anului de publicare a lucrarii (ex.: (Ana
Virsta, Sorin Cimpeanu, 2003) sau (Virsta, 2002) sau (Cimpeanu et al., 2014)). Se va utiliza
fontul utilizat la redactarea textului. Sursele mentionate trebuie sa apara in bibliografia de la
sfarsitul lucrarii.



13. Toate sursele utilizate, inclusiv cele de pe Internet, trebuie indicate in lucrare, cu
respectarea urmatoarelor reguli:

e toate fragmentele de text reproduse exact, chiar si in traducere proprie din alta limba,
sunt scrise ntre ghilimele, cu precizarea sursei;

e reformularea in cuvinte proprii a textelor scrise de catre alti autori se va face indicand
referinta precisa la autori;

e rezumarea ideilor altor autori se va face indicand referinta precisa la textul original.

14. Bibliografia se structureaza astfel: materiale tiparite (carti si capitole in carti, articole si
lucrari conferinte tiparite) si surse electronice (articole si lucrari conferinte disponibile on
line, site-uri consultate). Aceste liste bibliografice se vor ordona alfabetic si vor respecta
urmatoarele reguli de redactare:

e carte cu un singur autor (exemplu: Virsta A. (2005) — Gospodarirea apelor, editura
Cartea Universitara, Bucuresti);

e carte cu mai multi autori (exemplu: Héancu S., Marin G., Virsta A. (2003) —
Transportul si dispersia poluantilor, editura Bren, Bucuresti);

e articol dintr-o revista care a fost consultata in forma tiparita (exemplu: Cimpeanu C.
(2007) — Pollution with Heavy Metals in the Water-Soil-Plant System from a
Northern Romanian Area Journal of Environmental Protection and Ecology - JEPE,
p.71-72);

e articol dintr-o revista la care s-a avut acces on-line (cu indicarea adresei de internet
la care a fost studiata);

e note de curs (exemplu: Manea, R. — Tehnici si tehnologii de trasare a lucrarilor
ingineresti, note de curs, 2010).

Nota!
Sectiunea Bibliografie NU se numeroteaza ca si capitol;
In lista bibliografica nu vor fi incluse lucrdri care nu au fost consultate efectiv de autor!

Lista bibliografica trebuie sa contind nu mai putin de 5 titluri, recomandabil intre 5 si 10
titluri din ultimii 10 ani!

6. STRUCTURA, PREDAREA SI EVALUAREA CELOR DOUA REFERATE

Referatul 1 va avea urmatoarea structura (15-20 pagini):

1. Cuprins;

2. Prefata cu prezentarea obiectivului referatului;

3. Prezentarea aspectelor teoretice care stau la baza temei abordata;
4. Concluzii;

5. Bibliografie;

6. Anexe.



Referatul 2 va avea urmatoarea structura (15-20 pagini):
1. Cuprins;
2. Prefata cu prezentarea obiectivului referatului,

3. Prezentarea metodologiei de lucru pentru tema abordata (modalitati, formule, relatii si
modele de calcul si analiza; aspecte institutionale si legislative in domeniu, experiente
existente in domeniu etc.);

4. Concluzii;
5. Bibliografie;
6. Anexe.

Studentul va preda Referatul 1 n ultima saptamana a primului semestru iar Referatul 2
n cel de-al doilea semestru al anului universitar in curs (saptamana a saptea), la datele
stabilite de coordonatorul stiintific.

Pe baza acestor referate, coordonatorul stiintific va pune note la disciplina: Elaborare
proiect diploma.

Cele doua referate se prezintd in format scris (letric si/sau digital) coordonatorului
stiintific, iar pentru notarea fiecarui referat, coordonatorul stiintific va avea in vedere
urmatoarele:

continutul referatului;

respectarea tematicii stabilite;

abilitatea absolventului de a sistematiza informatia din literatura de specialitate;
punerea in evidenta a aspectelor care sustin formularea ipotezelor cercetarii,
capacitatea absolventului de a integra metodologia de lucru la tema de cercetare
abordata;

respectarea termenelor stabilite pentru diferitele etape;

e respectarea regulilor de redactare;

e raspunsurile la intrebarile adresate absolventului in momentul predarii referatului.

7. STRUCTURA S| PREDAREA PROIECTULUI DE DIPLOMA

Proiectul de diploma va avea urmatoarea structura:
1. Cuprins;
2. Prefata cu obiectivului lucrarii;

3. Prezentarea sintetica, in rezumat (pe baza celor doua referate) a aspectelor teoretice pe care
se fundamenteaza tema abordatd si a metodologiei de lucru pentru tema abordata; (3-5
pagini);

4. Prezentarea unei aplicatii practice/studiu de caz/modelarea matematica a unor experimente

(fundamentata/fundamentat pe date reale actuale) in care sa se aplice aspectele teoretice si
metodologice prezentate anterior;



5. Rezultatele cercetarilor. Se recomanda ca rezultatele experimentelor/studiului sa fie
prezentate sub forma de tabele, diagrame (dar nu sub ambele forme), sau scheme, fise.

6. Concluzii si recomandatri;
7. Bibliografie;
8. Anexe.

Absolventul va prezenta coordonatorului stiintific proiectul de diploma finalizat la data
stabilitd prin graficul de Tnvatamant al anului universitar in curs.

Absolventul va preda proiectul de diploma finalizat la Secretariatul FIFIM in perioada
specificatd in Graficul de invatamant al anului universitar in curs.

Proiectul de diploma se redacteaza intr-un singur exemplar si se preda la secretariat
avand atasat si CD — ul continand formatul electronic. Totodata, aceasta va fi trimis on-line
si Secretarului Comisiei de diploma spre a fi prezentat Comisiei de diploma.

Nota: In cazul sustinerii examenului de licentd in sistem on-line, proiectul de diploma se
preda in format digital la secretariat!

8. REGULI DE PREZENTARE SI SUSTINERE A PROIECTULUI DE
DIPLOMA

Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma se face in fata Comisiei de diploma
discutata si avizata In Consiliul Facultatii si numita prin decizia Rectorului Universitatii de
Stiinte Agronomice si Medicina Veterinara Bucuresti in urma aprobarii in Senat.

Absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locul sustinerii proiectului de diploma in
fata comisiei.

Neprezentarea absolventului la data, ora si locul stabilit, atrage eliminarea acestuia din
examen. Cadrul didactic coordonator poate insoti absolventul in fata comisie.

Absolventul 1si va sustine proiectul de diploma cu ajutorul unei prezentari multimedia in
format digital, de exemplu, in MS PowerPoint.

Timpul maxim de prezentare pentru fiecare absolvent este de 10 minute, urmat de 7-10
minute pentru intrebari, raspunsuri si discutii.

Nota finald obtinutd de cétre absolvent reprezintd rezultatul evaluarii comisiei, In urma
prezentarii §i susfinerii acesteia de catre absolvent.

Membrii comisiei vor adresa absolventului intrebari referitoare la subiectul proiectului
de diploma, metodologia utilizata, rezultatele obtinute, interpretarea lor si resursele folosite
in documentare sau alte aspecte legate de lucrare.

Candidatul prin raspunsurile pe care le da, trebuie sa arate cd stapaneste continutul
proiectului de diploma in amanunt.

Recomandari pentru realizarea prezentarii multimedia:

» prezentarea nu trebuie sa fie un rezumat al lucrdrii (se considerd ca lucrarea este
cunoscuta de catre comisie) ci este un material de sine statator care extrage din lucrare
aspectele si ideile cele mai importante, pe care le prezinta concis si logic;



» prezentarea va contine intre 15 si 30 slide-uri, in functie de natura informatiilor
incluse pe acestea (text, grafice, imagini etc.);

» prezentarea va incepe cu un slide care va contine titlul lucrarii, numele absolventului
si numele cadrului didactic coordonator;

» al doilea slide va contine cuprinsul prezentarii,

> al treilea slide va cuprinde cuvinte cheie (keywords) (cu ajutorul acestuia se vor
prezenta cele mentionate in introducerea lucrarii de diploma);

» 8-20 slide-uri cu text, tabele, figuri (cu ajutorul acestora se vor prezenta acele aspecte
ale lucrarii ce se doresc a fi comunicate comisiei);

» 1-2 slide-uri pentru concluzii;

» slide-urile nu vor contine prea mult text, iar textul va fi redactat cu corp de litera mare
(min. 18);

» proiectul va fi sustinut liber, fara a citi de pe slide-uri, iar absolventul va avea o tinuta

si o atitudine corespunzatoare momentului.

Evaluarea proiectului de diploma se realizeaza de catre Membrii Comisie, care vor luain
considerare si urmatoarele aspecte:

1. Originalitatea si continutul stiintific al lucrarii;

. Corectitudinea modului de redactare;

. Cunoasterea notiunilor prezentate;

. Rezultate experimentale obtinute si interpretarea lor;

. Calitatea si acuratetea lucrarilor/cercetarilor intreprinse;

. Concluziile lucrarii si rigoarea argumentatiilor;

~N SN RN

. Actualitatea literaturii de specialitate consultate.

Comisia de diploma delibereaza si anunta public rezultatele obtinute de fiecare student la
aceasta proba, apoi afigseaza rezultatele fiecarei probei si rezultatele finale ale examenului de
diploma.

In baza autonomiei universitare, cu respectarea calitdtii actului didactic si cu asumarea
raspunderii publice, sustinerea examenului de finalizare a studiilor se poate desfasura si on-
line, in baza unei procedurii aprobate de catre senatul universitar.

Sustinerea 1n varianta on-line, in cazul in care conditiile 0 impugn, va include ambele
probe din examenul de finalizare a studiilor:

= Proba 1 - evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
= Proba 2 - prezentarea si sustinerea proiectului de diploma,

In aceasta situatie, evaluarea Probei 1 va fi realizeazd de citre Membrii Comisiei de
diploma. Acestia vor adresa intrebari din disciplinele fundamentale si de specialitate cuprinse
in Tematica probei scrise specifice specializarii absolventului si conexe proiectului de
diploma prezentat de acesta.

Sustinerea on-line a celor doud probe va fi inregistratd integral si arhivatd la nivelul
facultatii.



9. ARHIVAREA

Proiectele de diploma se arhiveaza in format scris si/sau electronic, dupa caz, si sunt
pastrate in conformitate cu normele legale privitoare la arhivarea documentelor scolare.

10. ANEXE

Anexa 1 — Coperta

Anexa 2 — Prima pagina a lucrarii

Anexa 3 — Tema

Anexa 4 — Exemplu de cuprins

Anexa 5 — Exemplu pentru lista de figuri si tabele

Anexa 6 — Exemplu de redactare al unei pagini din proiectul de diploma

Prezentul Ghid a fost aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de Imbunatatiri Funciare si
Ingineria Mediului din data de 15.11.2010, revizuit si aprobat in sedintele Consiliului
Facultitii de Imbunatatiri Funciare si Ingineria Mediului din data de 10.02.2015 si data de
12.11.2020 si se aplica incepand cu sesiunea de licenta iunie 2021.

DECAN,
Prof. univ. dr. Ana VIRSTA
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UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRONOMICE SI MEDICINA VETERINARA

DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE SI INGINERIA MEDIULUI

Programul de studii/specializarea:

Invatdmant cu frecventd / cu frecventd redusa

PROIECT DE DIPLOMA

Coordonator stiintific,
Titlul didactic Nume Prenume

Absolvent:
NUME Prenume

BUCURESTI

an sustinere
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Anexa 2

UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRONOMICE SI MEDICINA VETERINARA

DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE SI INGINERIA MEDIULUI

Programul de studii/specializarea:

Invatamant cu frecventa / cu frecventa redusa

Titlul lucrarii

Coordonator stiintific,
Titlul didactic Nume Prenume

Absolvent:
NUME Prenume

BUCURESTI

an sustinere
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UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRONOMICE SI MEDICINA VETERINARA
DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE SI INGINERIA MEDIULUI

Programul de studii/specializarea:

Invatamant cu frecventa / cu frecventa redusa

PROIECT DE DIPLOMA

Prin tema proiectului de diploma intitulat ................... se cere solutionarea aspectelor legate
de:

Proiectul va contine parte scrisd, elaboratd in format electronic si listata pe suport de
hartie si parte desenata, sub forma de planse, urmand a fi finalizat pana la data de
ZZ.LL.AAAA.

Coordonator stiintific,

Titlul didactic Nume Prenume

Absolvent:
NUME Prenume

BUCURESTI
an sustinere
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Lista figurilor (exemplu)

Figura 1.1: Denumire 14
Figura 1.2: Denumire 16
Figura 1.3: Denumire 18
Figura 2.3: Denumire 25
Figura 3.1: Denumire 36
Figura 3.3: Denumire 37

Lista tabelelor (exemplu)

Tabel 1.1: Denumire 12
Tabel 1.2: Denumire 13
Tabel 1.3: Denumire 14
Tabel 2.4: Denumire 28
Tabel 3.1: Denumire 34
Tabel 3.2: Denumire 36
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CAPITOLUL 1 -............

1.1 Subcapitol..........
1.1.1 Paragraf.........
1.1.2 Paragraf.............

Tabelele si figurile vor fi pozitionate centrat pe pagina. Numarul acestora se va scrie cu
Times New Roman 10 Italic, iar denumirea cu Times New Roman 10 Bold ltalic.

Tabelul 1.1 — Denumire tabel

Figura 1.1 - Denumire figura
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